
Na temelju dlanka I 5. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120/16) Skolski
odbor Osnovne Bkole Jurja Dalmatinca na prijedlog ravnatelja Osnovne Skole Jurja Dalmatinca,
Sibenik, dana 10. travnja 2025. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKAJEDNOSTAVNE NABAVE U OS JURJA DALMATINCA

I . OPCE ODREDBE

tlanak 1.
U svrhu po5tivanja osnovnih nadelajavne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak kojiprethodi stvaranj u

ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.550,00 EUR
za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 EUR za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona ojavnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeie zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostomom uredenju i gradnji idr.).

II . SPRJEdAVANJE SUKOBA INTERESA

tlanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javno.i nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNENABAVE

tlanak 3.

--, P.,p..., i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili ve6e od
9.290,00 EUR provodi strudno povjerenstvo naruditelja koje imenuje iavnatelj Skole intemom
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

ovla5teni predstavnici naruditerja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odludivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavn" nuburi. 

-

Obveze i ovlasti ovla5tenih predstavnika naruditelja iu:
-priprema postupka jednostavne nabave : dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokume ntac4e/uputa zaprikupljanje ponuda, tehnidkih specifikacija,
ponudbenih troikovnika i ostalih dokumenata vezanih-uz predmetnu nabavu,



-provedba postupkajednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propi san im dokumentac ij om/uputama za prikuplj anj e ponuda i I i pon i Stenj e postupka.

U pripremi iprovedbipostupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2. (dva)
ovlaStena predstavni ka naruditelj a.

Priprema i provedba jednostavne nabave do 8.000,00 EUR provodi se sukladno dlanku 5.
ovog Pravilnika.

dlanak 4.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\-TNE NABAVE dIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 8.OOO,OO EUR

ilanak 5.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 8.000,00 EUR provodi se

izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora sjednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nadinu i roku pladanja, gospodarskom subjektu - dobavljadu.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\.TNE NABAVE dIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 8.OOO,OO EUR ,A MANJA OD 9.290,00 EUR

ilanak 6.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veie ocl 8.000,00 EUR,

a manja od 9.290,00 EUR, naruditelj provodi pozivom na dosiavu ponuda od najmanje 2. (dva)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesie o usp;eirom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o imenovanju strudnog povjerenstva
jednostavne nabave jednake ili ve6e od 9.290.,00 EUR, koja obavezno sadrZi:

- naziv predmeta nabave,

-procij enj enu vrij ednosti nabave,

-podatke o osobama koje provode postupak,
a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima 6e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.



Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nadin
dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 8 dana od dana upuiivanja poziva.
Za odabir ponudeje dovoljnajedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim

uvjetima naruditelja.
U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva dlana.
Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Nabava vrijednostijednake ili ve6e od 8.000,00 EUR, a manja od 9.290,00 EUR, provodi
se zakljudivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj
Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi3nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjeStaka, usluga teku6eg o drLavanja kod kojih je uvjet da ponuditetj posjeduje odredeno
ovla5tenje za obavljanje poslova,
-kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Lurnost te u ostalim sludalevima po Odluci
naruditelja.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE dI:A TS PROCI:ENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,00 EUR, A MANJA OD 26.550,00 EUR ILI
66.360,00 EUR

ilanak 7.
Kod postupaka jednostavne nabavejednake ili ve6e od 9.290,00 EUR, a manje od

26.550,00 EUR za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 EUR za radove, naruditelj
Salje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih subjekata po vlastitom
izboru.

. _Poziv 
na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje daje isti

zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povrainica, izvjes6e o uspjesnom slanju(elelaksom. potvrda e-mailom).

. Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: nazivjavnog naruditelja, opis
predmeta nabave i troskovnik, procijenjenu vrijeclnost nabave, kriierij za'ooauir pJnuai, ,uj"t. i

::Itj.l:"f]:,ry1r.1i .1j1".b,E, ispuniti (ako se trazi), rok za dostavi ponuae laiiumirii:i.O,nacrn dostavlJanJa ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, intemetsku ajresu ili adrisu nukojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija akoje potrebno, kontakt osobu, u."j t.i"r""" i



adresu elektronidke po5te. Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana od dana
upuiivanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponudeje dovoljnajedna (l) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:
-kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZnidkih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanla, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vje5taka, usluga teku6eg odrZavanja skloniSta kod
kojihje uvjet da ponuditelj posjeduje ovla5tenje za obavljanje poslova,

-kadaje to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostomih cjelina,
-kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima.

YII. RAZLOZI ISKLJU.ENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

ilanak 8.
Zajednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veie od 8.000,00 EUR, Naruditelj moZe u pozivu
za dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu
primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

tlanak 9.
Zajednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve6e od 8.000,00 EUR, Naruditelj u postupku
jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokrile odgovomosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuii nadin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

ttanak 10.
Zajednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od 9.2go,oo EUR na odredbe o

zaprimanju dostavljenih ponuda i.na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nadinu dostave ponuda
na odgovarajudi se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Zajednostavne nabave vrijednosti do 9.290,00 EUR ponude se zaprimaju na dokaziv
nadin (osobna dostava, dostava po5tom i sl.).

IX. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA



X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

ilanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukotiko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke
osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, datum isporuke irok isporuke ili rok izvr5enja i dr.
teje u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

tlanak 13.
Kodjednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie 9.290,00 EUR, Naruditelj na osnovi

rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:
I .podatke o naruditelju,
2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,
3.naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4.razloge odbijanja ponuda,
5.datum donoSenja i potpis odgovome osobe.

. _ obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno doitaviti svakom ponudite[u na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesie o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na intemetskim stranicama narudiiilja).

- Rok za donolenje obavijesti o odabiru najpovorjnije ponude iznosi l0 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

. Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrsenom
dostavom na dokaziv nadin stjede uvjete za sklapanje uglvora o nabavi.

ilanak 11.
Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake

ili veie 9.290,00 EUR.
Otvaranje ponuda nije javno.
Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog dlanka najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika

naruditelja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.

U sludaju odbijanja ponuda odgovarajude se primjenjuje odredbe Zakona ojavnoj nabavi.
Strudno povjerenstvo naruditelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i

zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja strudno povjerenstvo naruditelja, te ako je

potrebno neovisne strudne osobe, te o istom sastavljaju zapisnik.



elanak 14.
Naruditelj 6e poniStiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veie od

9.290,00 EUR iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniltenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode

donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.
U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodi:

Lpodatke o naruditelju,
2.predmet nabave,
3.obavijest o poniStenju,
4.obrazloZenje razloga pon iStenja.
5.datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje Obavijesti o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi l0 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspje5nom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama naruditelja.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u Skoli objavljuje se na mreZnoj stranici
Skole.
Stupaniem na snagu ovoga Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave u skoli prestaje
vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u skoli (KLASA:0ll-03122-02/05;
URBROJ: 21 82- | -63 -0 I -22-0 I ; od 24. I istopada 2022.)

KLASA: 0ll-03/25-02/l
URBROJ: 21 82-l -63-01 -25 - I
Sibenik, I 0. travnja 2025.

Predsjednica Skolskog odbora

Miranda Marinovii, prof.

ovaj Pravilnik o p_rovedbi postupka jednostavne nabave u Bkori objavljen je na ograsnoj ploii
Skole 10. travnja 2025., a stupio je na snagu dana ll. travnja 2025..

Ravnatelj:

Natko Duvnjak, prof.


